
                                                                                               Додаток 1 

                                                                                      до наказу  

                                                                                       від 06.09.2023 №129 

 

 

  

Координаційний план 

 проведення атестації педагогічних працівників 

дошкільного навчального закладу (ясел-садка) комбінованого типу №4  

в 2023-2024 н.р. 

 

№ 

з/п 

 Зміст діяльності     Дата Відповідальний  Нормативно-

правова база 

 ВЕРЕСЕНЬ 

1 Опрацювання в 

колективі всіх 

нормативно-правових 

документів, що 

регламентують порядок 

проведення атестації 

педагогічних 

працівників 

Вересень   Директор Нормативно-

правова база 

2 Видання наказу «Про 

створення атестаційної 

комісії та затвердження 

її складу» 

До 20  вересня  Директор Наказ 

3 Контроль за 

проходженням курсів 

підвищення кваліфікації 

педагогів. У разі 

необхідності - 

корегування 

перспективного плану 

проходження курсів 

підвищеннякваліфікації 

Постійно  Вихователь-

методист 

За потреби 

4 Складання списків 

педагогічних 

працівників, які 

підлягають черговій 

атестації, із 

зазначенням строків 

проходження ними 

курсів підвищення 

кваліфікації 

  Секретар 

атестаційної 

комісії 

Перспективні 

плани 

проведення 

атестації та 

курсів 



5 Оформлення стенда з 

питань атестації 

До 10 жовтня   Вихователь-

методист 

Стенд 

6 Консультування 

педагогічних 

працівників, які 

атестуються в 

поточному 

навчальному році, 

співбесіди з ними 

Протягом 

року 

   Вихователь-

методист 

За потреби 

ЖОВТЕНЬ 

1 Визначення та 

узгодження 

індивідуальних строків 

проходження атестації 

Жовтень      Вихователь-

методист 

Перспектив

ні плани 

проведення 

атестації 

2 Затвердження списків 

педагогів, які 

атестуються, графіка 

роботи атестаційної 

комісії 

До 20  

жовтня 

  Секретар 

атестаційної 

комісії 

Протокол 

засідання 

3 Видання наказу «Про 

атестацію педагогічних 

працівників» та 

ознайомлення з ним під 

підпис педагогічних 

працівників, які 

атестуються 

До 20 жовтня      Директор Наказ 

4 Подання списків 

педагогічних 

працівників, які 

атестуються 

атестаційною комісією 

управління освіти 

За потреби    Директор  Список 

5 Ознайомлення 

педагогічних 

працівників з 

індивідуальними 

графіками 

проходження атестації 

під підпис 

До 20 жовтня Секретар 

атестаційної 

комісії 

Перспективни

й план 

проходження 

атестації 

6 Вивчення стану 

документації 

атестаційної комісії 

За потреби    Директор Наказ 

7 Вивчення системи 

роботи педагогів, які 

 Протягом 

року 

 Члени 

атестаційної 

Довідка за 

результатам



атестуються комісії и вивчення 

8 Інформування 

педагогічного 

колективу про перебіг 

атестації 

 Протягом 

року  

 Члени 

атестаційної 

комісії 

 Інформація 

9 Контроль за 

сомоосвітньою 

діяльністю педагогічних 

працівників, які 

атестуються 

Протягом 

року 

Члени 

атестаційної 

комісії 

Співбесіда 

ГРУДЕНЬ 

1  Про розгляд заяв 

педагогів про 

позачергову атестацію   

 До 20 

грудня 

   Секретар 

атестаційної 

комісії 

  Заяви  

2 Про затвердження списків 

педагогічних працівників, 

які підлягають 

позачерговій атестації. 

До 20 грудня Секретар 

атестаційної 

комісії 

Список 

3 Про строки проведення 

позачергової атестації 

педагогічних працівників 

та подання документів 

До 20 грудня Секретар 

атестаційної 

комісії 

Протокол 

засідання 

4 Про внесення змін до 

графіка засідань 

атестаційної комісії 

До 20 грудня Секретар 

атестаційної 

комісії 

Перспективни

й план 

проходження 

атестації 

БЕРЕЗЕНЬ 

1 Завершення вивчення 

досвіду педагогів 

До 15 

березня 

Члени 

атестаційної 

комісії 

Аналіз 

освітнього 

процесу 

педагогів, 

які 

атестуються 

2 Складання 

характеристик педагогів, 

які атестуються 

До 01 

березня 

Члени 

атестаційної 

комісії 

Характерис

тики 

3 Узагальнення 

результатів вивчення 

роботи педагогів, які 

атестуються. Складання 

атестаційних листів 

До 25 

березня 

  Директор  Атестаційні 

листи 

4 Проведення атестації 

педагогічних 

До 15 

березня 

 Директор Протокол  



працівників 

5 Ознайомлення з 

результатами атестації, 

видача атестаційних 

листів 

Протягом 

трьох днів 

після 

засідання 

атестаційної 

комісії 

Секретар 

атестаційної 

комісії 

Журнал 

видачі 

атестаційни

х листів 

6 Видання наказу «Про 

результати атестації» 

Протягом 

п’яти  днів 

після 

засідання 

атестаційної 

комісії 

   Директор Наказ 

7 Ознайомлення під 

підпис працівників з 

наказом «Про результати 

атестації» та надання 

копії до управління 

освіти 

Протягом  

трьох днів 

після 

засідання 

атестаційної 

комісії 

  Директор  

КВІТЕНЬ 

1 Підбиття підсумків 

атестації. 

Квітень    Директор  Звіт 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

                                                                                    

                                                                                     ЗАТВЕРДЖЕНО 

                                                                                     протокол від 12.10.2023 

                                                                                     Голова атестаційної комісії 

                     _________Н.ГРИЦЮК 

 

 

 

 

Графік 

проведення атестації педагогічних працівників  

дошкільного навчального закладу (ясел-садка) комбінованого типу №4 

 в 2023-2024 н.р. 

 

№  

з/п 

Прізвище, ім’я, по 

батькові педагога, що 

атестується 

Посада на 

якій 

атестується 

Вид 

атестації 

(чергова, 

позачергова) 

Дата 

засідання 

атестаційної 

комісії 

Підпис 

працівника, 

що 

атестується 

1 ТОКАРСЬКА 

Валентина Іларіонівна 

Вихователь-

методист 

Чергова 22.03.2024  

2  ТРОЯН  

Тетяна Михайлівна 

 

 

Вихователь  Чергова  22.03.2024  

3 ЧМІЛЬ  

Ніна Анатоліївна 

 

 

Вихователь  Чергова  22.03.2024   

4  БІБІК 

Тетяна Вікторівна 

 

Вихователь  Чергова  22.03.2024   

 

  

 

 

 

 

 



 


